UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA - CAMPUS FLORESTAL

Curso de Quimica Licenciatura

REGULAMENTO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

MONOGRAFIA DO CURSO DE QUIMICA LICENCIATURA

A Comissdo Coordenadora do Curso de Licenciatura em Quimica e Nucleo
Docente Estruturante da Universidade Federal de Vicosa Campus Florestal, no

uso de suas atribuicdes, resolve:

1. Apresentacao

A Monografia € uma atividade académica, de carater obrigatorio, que
integra a estrutura curricular do Curso de Quimica Licenciatura da UFV Campus
Florestal. Essa atividade sera desenvolvida na modalidade de disciplina,
denominada QMF449 - Monografia, com carga horaria total de 7

créditos/semana, sendo destes, 1 crédito tedrico e 6 créditos praticos.

A monografia poderd ser baseada em uma pesquisa teorica e/ou
experimental, envolvendo necessariamente contetdos voltados para o ensino de

Quimica nos niveis Fundamental, Médio e/ou Superior.

Trabalhos desenvolvidos em projetos de ensino, pesquisa ou extenséo
poderdo ser utilizados como base para elaboracdo da monografia, desde que

atendam aos requisitos da disciplina.

2. Regulamento das normas para a realizacdo da Monografia (QMF449)
Capitulo I: Definicéo

Artigo 1° - A monografia € uma atividade obrigatéria que o discente do curso de
Quimica Licenciatura da UFV Campus Florestal deve cumprir para estar apto a

colar grau e tem os seguintes objetivos:

§ 1° - Oportunizar treinamento em metodologia de ensino e pesquisa,
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§ 2° - Possibilitar o desenvolvimento de aptiddo para o desenvolvimento de
materiais didaticos, elaboracdo de sequéncias didaticas, novas estratégias de

ensino etc;
§ 3° - Aprimorar a visao critica com relacdo ao ensino e sua atuagao.

Artigo 2° - Sao atribuidas 105 horas a disciplina de Monografia, quando aprovado
e, em funcdo de sua qualidade, devera ser avaliado por meio de notas com
valores no intervalo de zero a 100. Esses valores serdo definidos pela banca
examinadora por meio do formulario de avaliacdo, anexo 5, e pelo professor da

disciplina de Monografia.
Capitulo II: Coordenacéo da disciplina

Artigo 3° - A coordenacdo das atividades da disciplina sera exercida pelo
professor da disciplina QMF449 — Monografia, sob a administracéo do Instituto

de Ciéncias Exatas. A coordenac&o da referida disciplina competira:
§ 1° - Zelar pelo cumprimento das normas das atividades da Monografia;

§ 2° - Estabelecer um calendéario para as apresentacdes prévias e finais do
seminério e do trabalho escrito;

§ 3° - Verificar o desenvolvimento e os resultados obtidos pelo trabalho e o

cumprimento do cronograma proposto pelo orientador;

8§ 4° - Fazer a leitura das vers0fes iniciais da monografia sugerindo alteracdes

quando necessario;

8§ 5° - Planejar uma data para a prévia da apresentacdo da monografia e

acompanhar essa apresentacao;

8 6° - Dar parecer sobre a constituicdo da banca examinadora e coordenar a

apresentacao final do seminério e de todas as avaliacbes da Monografia,;

8§ 7° — Providenciar os materiais necessarios para a apresentacao do seminario,

a reserva do local para apresentacao e divulgacao para o publico;
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a nota final do discente no Sapiens;

8§ 9° — Elaborar declaracdo e solicitar a confeccdo de atos para a banca

examinadora.
Capitulo IlI: Orientacéao

Artigo 4° - A orientagéo para o desenvolvimento da monografia sera exercida por
um docente, designado como orientador, que ministra aulas em disciplinas do

curso de Quimica ou areas afins.

Artigo 5° - O orientador poderd ser auxiliado na sua tarefa por até dois co-

orientadores (opcional).

8 1° - Poderao atuar como co-orientadores docentes que ministram aulas na UFV
ou profissionais de outras IES convidados pelo orientador e aceitos pelo

coordenador/professor da disciplina de Monografia.

8§ 2° - Devera ser estimulada a cooperacgdo entre orientador(es)/co-orientadores

de disciplinas basicas e disciplinas obrigatorias e optativas.

Artigo 6° - A orientacdo para o desenvolvimento da Monografia podera ser
iniciada em qualquer periodo do curso ou necessariamente no periodo que o
discente estiver matriculado na disciplina Introducdo a Metodologia de Pesquisa
(QMF448), ap6s cumprir todos os pré-requisitos necessarios. O prazo para a
finalizacdo da Monografia seréa de dois semestres letivos (sendo um na disciplina
QMF448 e um na disciplina QMF449), com a possibilidade de prorrogacao de
mais um semestre (na disciplina QMF449), sendo assim o estudante recebera o

conceito “Q”- Disciplina em Andamento.
Capitulo IV: Inscricao

Artigo 7° - O aluno podera efetuar a matricula na disciplina QMF449-Monografia,

apos cumprir todos 0s pré-requisitos necessarios.
Capitulo V: Conducéo do trabalho

Artigo 8° - A execugdo da Monografia devera, dentro dos limites estabelecidos

pelas circunstancias, ater-se ao plano e ao cronograma aprovados, devendo o
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aluno submeter-se as normas funcionais do Instituto, ou outros setores, em que

serao desenvolvidas as atividades.

Artigo 9° - No caso da elaboracédo de um novo Plano de Trabalho com o mesmo
orientador ou outro, deverd o discente comunicar por escrito ao

professor/coordenador da disciplina de Monografia.

Artigo 10° - Se, por qualguer motivo, o orientador afastar-se ou desligar-se da

UFV, cabera a coordenacao da disciplina indicar seu substituto.

§ Unico - Caso haja a participacdo de co-orientador(es), ele, ou um deles,

passara a ser o orientador, observado o estipulado no Artigo 4°.
Capitulo VI: Apresentacdao, julgamento e entrega da monografia

Artigo 11° - A monografia, versao final escrita, sera entregue ao Coordenador da
disciplina QMF449, aos membros da banca e ao orientador, com antecedéncia
minima de 15 dias da apresentacao oral, acompanhada de oficio do autor, com

visto do orientador, onde seré realizada a avaliacao.

§ 1° - Somente as monografias entregues dentro do prazo estabelecido serdo

avaliadas no respectivo semestre letivo.

§ 2° - Para a avaliacdo da monografia serd considerado o contetudo da verséo
escrita, na apresentacdo publica pelo discente interessado, na defesa oral
perante a banca e na avaliacdo do professor/coordenador da disciplina QMF449.

Artigo 12° - Ficara a cargo do orientador a indicacdo da Banca Examinadora,
aprovada pelo professor/coordenador da disciplina QMF449, composta por pelo
menos trés membros titulares e um suplente. A Banca Examinadora sera

presidida pelo orientador da monografia.

§ 1° - O Trabalho sera avaliado individualmente, por cada examinador, por meio
de notas de 0 a 100 (zero a cem), anexo 5, tendo um peso sete na avaliagcéo

final.
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§ 2° O Trabalho ser& avaliado pelo professor/coordenador da disciplina QMF449
com notas de 0 a 100 (zero a cem), considerando as atividades previstas e

desenvolvidas pelos alunos na disciplina, tendo um peso trés na avaliagao final.

§ 3° Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média final igual ou superior
a 60 (sessenta). A aprovacao podera ser com ou sem modificacdes, a critério da
Banca Examinadora. O aluno que obtiver média final inferior a 60 (sessenta) sera

considerado reprovado na disciplina QMF449.

§ 4° - Cada membro da Banca Examinadora recebera uma declaracdo de
participacéo expedido pelo professor/coordenador da disciplina QMF449, anexo
8.

Artigo 13° - Depois de realizadas as corre¢des pertinentes sugeridas pela banca
examinadora, o0 aluno devera encaminhar o trabalho escrito ao
professor/coordenador da disciplina QMF449, em papel formato A4 (21 x 29,7
cm) encadernada com espiral plastico, com capa de plastico transparente e
fundo preto, obedecendo as normas descritas no Manual de Normalizacdo de
Trabalhos Académicos da Biblioteca da UFV, disponivel em:

http://www.bbt.ufv.br/ e copia gravada em disco mével (CD).

Artigo 14° - O professor/coordenador da disciplina QMF449 examinara a
documentacédo sob o aspecto formal e, estando satisfeitas as exigéncias, tomara
as seguintes providéncias: Lancamento da nota obtida pelo aluno para controle
do Registro Escolar, respeitando-se as datas estabelecidas pelo calendario
escolar; Encaminhamento de uma cépia da monografia, por meios eletrénicos,
para a coordenac¢do do curso de Quimica Licenciatura e para todos 0s membros

da banca.

§ Unico — Se o discente n&o concluir a monografia no periodo letivo em que foi
matriculado na disciplina QMF449, podera receber o conceito Q (em andamento)

para conclusdo posterior, mediante renovacao de matricula nesta disciplina.
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Capitulo VII: Disposicdes Gerais

Artigo 15° - Os casos omissos serdo encaminhados a Coordenacéo do Curso de

Quimica Licenciatura, para apreciacao e deliberacéo.

Artigo 16° - Este Regulamento podera ser modificado ou emendado, com

aprovacao da Comissdo Coordenadora do Curso de Quimica Licenciatura.
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3. Calendario para realizacdo da monografia do Curso de Quimica

Licenciatura da UFV Campus Florestal

I - No periodo em que estiver cursando a disciplina Introducédo a Metodologia de
Pesquisa (QMF448) o aluno devera escolher o orientador e entregar o formulario
de aceite do orientador, (anexo 1) ao professor/coordenador da disciplina
QMF448, o aluno tera um prazo de 15 dias a partir do inicio do semestre;

Il — A escolha do tema, com suas motivacfes, a apresentacdo da proposta de
plano de trabalho com o cronograma de execucao das atividades (anexo 2) o
aluno deveré apresentar ao professor da disciplina QMF448 até 60 dias do inicio

do semestre;

[l — Composicdo da Banca e data para Defesa: a critério do orientador em
conjunto com o aluno escolher a Banca Examinadora, no semestre que estiver
cursando a Monografia (QMF449), entregar ao professor/coordenador dessa
disciplina o formulario contendo essas informacfes, anexo 3, 60 dias antes do

término do semestre;

IV - Entrega da monografia para o professor/coordenador da disciplina
Monografia (QMF449), para o orientador e membros da banca com 15 dias de
antecedéncia a defesa ou em caso de prorrogacdo, entrega de relatério parcial
de desenvolvimento da monografia, contendo cronograma para o0 semestre

seguinte com justificativas para o atraso da finalizacdo da monografia;

V - Entrega da versao final da Monografia: depois de apresentada, corrigida e

encadernada. Data limite: até o encerramento do semestre letivo.

4. AtribuicGes do aluno e do orientador para realizacdo da Monografia
4.1. Atribui¢des do aluno

I- Matricular nas disciplinas QMF448 e QMF449;

Campus Universitario, Rodovia LMG 818, km 06, 35690-000, Florestal, MG, Brasil. Tel: (31) 3536-3300.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA - CAMPUS FLORESTAL

Curso de Quimica Licenciatura

II- Providenciar no periodo em que estiver cursando a disciplina QMF448, com
auxilio do orientador, o Plano de Trabalho e Cronograma de Execucdo das

atividades;

[ll- Qualquer modificacdo no plano proposto devera ser aprovada pelo
professor/coordenador da disciplina QMF448 ou QMF449, comunicada por meio

de oficio;
IV- Escrever e apresentar a monografia no semestre da disciplina QMF449;

V- Conduzir e escrever a Monografia, de acordo com as normas para confeccao
de trabalhos académicos da biblioteca da UFV, disponivel em:
http://www.bbt.ufv.br/;

VI- Entregar a monografia impressa ao professor da disciplina QMF449, ao
orientador e aos membros da comissao examinadora, com antecedéncia minima
de 15 dias da defesa;

VII- Ao final, apos a defesa e correcdes sugeridas pela comissdo examinadora,
o aluno devera encaminhar o trabalho escrito ao professor da disciplina QMF449,
impresso e em copia gravada em disco mével (CD) e encaminhar a versdo em
pdf para todos os membros da banca examinadora até o ultimo dia determinado

pelo calendario escolar para realizacdo de exame final.

4.2. Atribuicdes do orientador

| - A orientacdo devera ser exercida por um Professor que podera ser auxiliado

por até dois (2) co-orientadores;

Il - Providenciar, junto com o aluno, o Plano de Trabalho e o Cronograma de

Execucéo;
[l — Sugerir junto com o discente os membros da Banca Examinadora,

Il — Acompanhar o desenvolvimento da monografia por meio de reunides

periodicas com o aluno;
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IV — Conferir a redacéo e a formatacdo da monografia estd de acordo com as

normas exigidas antes de encaminha-la para a Banca Examinadora,;

V — Conferir se as correcfes foram feitas, se a redacéo e bibliografia consultada
estdo dentro das normas exigidas, apds as sugestbes feitas pela Banca

Examinadora.
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ANEXO 1 — Aceite do Orientador

ACEITE DO ORIENTADOR

Venho por meio desta comunicar a V. S? que o(a) estudantes XXXX
matriculas XXXX, desenvolver4d a Monografia sob minha orientacdo. Tendo
conhecimento das normas do Regulamento da Monografia do Curso de Quimica
Licenciatura, que consta no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), assim como as

atividades estabelecidas no Plano de Ensino das disciplinas QMF448 e QMF449.

Florestal, XXX de XXX de 20XX.

Nome do Orientador
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ANEXO 2 - Plano de Trabalho

TITULO

Identificagcdo do Aluno:
Matricula:

Email:

Identificacdo do Coordenador:

Email:

Identificac&o do(s) Co-orientador(es) (opcional):

Email:

Més/Ano
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Introducdo, Objetivos, Justificativas, Metodologia (maximo de
5000 caracteres sem espago)

- Cronograma de desenvolvimento:
DESCRICAO PERIODO ( em meses)

DAS ATIVIDADES |1 |2 |3 (4 |5 |6 |7 |8 (9 |10

- Recursos Humanos:
Pesquisadores (Nome, Instituicdo e Titulagao):
Alunos de pos-graduacao (Nome, Instituicdo e Curso):

Estagiarios (Nome, Instituicdo e Curso):

- Orcamento de Materiais e Reagentes:

- Resultados Esperados:

- Referéncias Bibliograficas.

Orientador da monografia Aluno
Nome e assinatura Nome e assinatura
Data data
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ANEXO 3 - Agendamento da Apresentacao

AGENDAMENTO DE APRESENTACAO DA
MONOGRAFIA

Nome do aluno: Matricula n®

Telefone: e-mail:

Titulo do Trabalho:

Data e hordrio da apresentacao:

OBS: indicar trés datas com os respectivos hordrios em ordem de prioridade. Os hordrios
disponiveis para agendamento do auditdrio sdo:

1-
2-
3-

Sugestao de Banca (Com contato telefénico, e-mail, titulagdo e instituicdo onde trabalha)

1- (Orientador)
2 -

3 -

Parecer do professor/coordenador da Monografia (QMF449):

( ) Deferido ( )Indeferido

Professor/Coordenador da disciplina QMF449
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ANEXO 4 - Convite para o publico

CONVITE

O curso de Quimica Licenciatura do
Campus UFV-Florestal tem a honra de
convida-lo(a) para a apresentacdo da
monografia “Titulo”, de autoria do(a)
estudante XXXX e orientada pelo(s)
professor(es) XXXXX e XXXXX.

Data:
Horario:

Local:
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ANEXO 5 - Ficha de avaliacdo da banca examinadora

Avaliacao de monografia pela Banca Examinadora

Nome do estudante avaliado :

) _ Nota Professor
CRITERIO DE AVALIACAO ( ) Orientador
( ) Convidado

1. Apresentacio oral: (maximo de S pontos para cada subitem)

a) Faz uso da linguagem com corregdo e clareza?

b) O tempo de apresentagdo foi adequado?

¢) Apresentou postura adequada na apresentagdo?

d) Os recursos visuais apresentaram boa qualidade?

NOTA1 =

2. Impressio geral: (maximo de 5 pontos para cada subitem)

a) O trabalho contribui para a area, apresenta uma forma produtiva de
conhecimento?

b) Nota-se, no trabalho, a capacidade/elaboragéo critica do aluno?

¢) A estrutura do texto contribui para sua compreensdo ¢ fluéncia?

NOTA2 =

3. Formatacio, organizaciao, redacao:
(maximo de 5 pontos para cada subitem)

a) Os critérios basicos de formatacdo foram seguidos de acordo com as
exigéncias da UFV?

b) A redagdo € clara e organizada, inclusive as cita¢cdes?

¢) As referéncias sdo adequadas e atuais?

NOTA3 =

4. Conteudo: (maximo de 10 pontos para cada subitem)

a) A Introducgdo apresenta claramente os elementos basicos?

b) A Fundamentacdo Teoérica € coerente, consistente ¢ atual?

c) A Metodologia é apropriada? Estad bem explicitada e organizada?

d) A apresentacdo e discussdo dos dados ¢ realizada de forma organizada e
articulada com a teoria?

e) A Conclusio ¢ coerente com os objetivos?

NOTA 4 =

NOTAFINAL (1 +2+3+4)=

Data:

Nome e assinatura do professor:

Campus Universitario, Rodovia LMG 818, km 06, 35690-000, Florestal, MG, Brasil. Tel: (31) 3536-3300.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA - CAMPUS FLORESTAL

Curso de Quimica Licenciatura

ANEXO 6 — Pagina de aprovacao

NOME DO ALUNO

TITULO DA MONOGRAFIA

Monografia apresentada ao Curso de
Quimica Licenciatura da Universidade
Federal de Vicosa como requisito para a
obtencao do titulo de licenciado em

Quimica.
APROVADO: data da defesa
Nome do membro da Banca Nome do membro da Banca
(Nome da Instituicdo) (Nome da Instituicdo)

Nome do membro da
Banca
(Nome da Instituigdo)
(Orientador)

FLORESTAL - MG

Més, Ano
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ANEXO 7 — Ata da defesa

ATA DA DEFESA DE MONOGRAFIA

Realizou-se no dia XXX, de XXX de 20XX, as XX:00 horas, no Campus Florestal
da UFV, a Defesa da Monografia, como requisito para aprovacéo do(a) alun(o)a XXXXX,
na disciplina Monografia - QMF449 do Curso de Quimica Licenciatura Intitulado:
XXXXXXXXX.

A Banca foi composta pelo Presidente: Prof. XXXXXX (Professor Orientador), e
pelos seguintes membros: Prof. XXXXX (Universidade...) e Prof. XXXX
(Universidade...).

Inicialmente, o(a) aluno(a) fez a apresentacdo sintética do seu trabalho, tendo, em
seguida, sido arguido(a) pelos membros da banca, que deliberaram pela:

(...) Aprovagéo (...) Aprovagdo com Restricdes  (...) Reprovagéo.

Florestal, XXX de XXX de 20XX

Nome do Orientador Nome Prof. Convidado

ORIENTADOR - PRESIDENTE CONVIDADO

Nome Prof. Convidado

CONVIDADO
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ANEXO 8 — Declaracao Membros da Banca

DECLARACAO

Declaramos que o Prof(a). Dr. XXXX participou da Banca Examinadora de defesa de
monografia da discente XXXX, intitulada “XXXX”, realizada em XX de XX de 20xx na

sala xxx da Universidade Federal de Vigosa — Campus Florestal.

Composi¢ao da Banca Examinadora:

Nome Titulo Instituicao de Membro
Origem
Orientador
Titular
Titular
Suplente

Florestal, xx de xx de 20xx.

Prof. XXXX
Coordenador do Curso de Quimica Licenciatura

Campus Universitario, Rodovia LMG 818, km 06, 35690-000, Florestal, MG, Brasil. Tel: (31) 3536-3300.



