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ATO N°007/2013/PRE, DE 22/02/2013

O Proé-Reitor de Ensino da Universidade Federal de Vicosa, no uso de suas atribuicGes,
conferidas pela Portaria n°. 0564/2011, de 31/05/2011, publicada no Diario Oficial da Unido, de
01/06/2011, considerando a competéncia delegada pela Portaria 0882/2008, resolve

1. instituir o Regulamento do Estagio Supervisionado dos cursos de Licenciatura da
Universidade Federal de Vicosa.

2. tornar sem efeito o ato 049/2010/PRE, de 29.06.2010.

Publique-se e cumpra-se.

Vicente de Paula Lelis
Pré-Reitor de Ensino



ANEXO DO ATO N2007/2013/PRE, DE 22/02/2013

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS CURSOS DE
LICENCIATURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

CAPITULO |
DA DEFINICAO, FINALIDADES E OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 1° O presente regulamento visa normatizar a organizagio didatico-pedagdgica do Estagio
Supervisionado dos Cursos de Licenciatura da UFV, em conformidade com a Legislacéo
Federal, pela Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, pela Resolugdo CNE/CP n° 2, de 19 de
fevereiro de 2002 e pela Resolugcdo CNE/CP, N° 1, de 15 de maio de 2006.

§ 1° Os estagios supervisionados dos cursos de licenciatura perfazem um total de 400 h, de
acordo com Artigo 1° da Resolucdo do CNE/CP 2/2002, distribuidas conforme a matriz

curricular de cada curso.

§ 2° Para o curso de Pedagogia, a carga horaria minima a ser cumprida é de 300 h, de acordo
com a Resolucdo do CNE/CP, N° 1, de 15 de maio de 2006, distribuidas conforme a matriz

curricular do curso.

§ 3% O licenciando que exercer, ou que tenha exercido, atividades de docéncia na educacdo
basica bem como aquele que participa, ou que tenha participado de programas institucionais tais
como, PIBID, PET, PIBEX, dentre outros, deverd ter reducdo da carga horaria do estagio

curricular supervisionado até o maximo de 200 horas.

Art. 2° Estagio € ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de licenciandos, que estejam frequentando o

ensino regular em instituicdes de educacéo superior.

§ 1° O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar o itinerario formativo

do licenciando.



§ 2° O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizag&o curricular, objetivando o desenvolvimento do licenciando para a vida cidada e

para o trabalho.

Art. 3° O estagio previsto nesse regulamento e em consonancia com a Lei N° 11.788, de 25 de
setembro de 2008, ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, observados 0s seguintes
requisitos:

l. Matricula e frequéncia regular do licenciando em curso de educacdo superior
atestadas pela instituicdo de ensino;

Il. Celebracéo de termo de compromisso entre o licenciando, a parte concedente do
estagio e a instituicdo de ensino.

Paragrafo unico - O estagio como ato educativo escolar supervisionado, deverd ter
acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicdo de ensino, pelo professor de

espacos formais ou pelo supervisor da parte concedente.

Art. 4° Os estagios supervisionados dos cursos de licenciatura tém por finalidade inserir o
estagiario em situacdes concretas do exercicio profissional, no ambito da unidade/instituicdo de

natureza publica e/ou privada, mediante acGes de carater educacional.

Art. 5° Os estagios supervisionados dos cursos de licenciatura tém por objetivos:

l. Propiciar ao estagiario o conhecimento das condi¢gfes concretas nas quais se realiza

a pratica educativa na educacao basica;

Il. Instrumentalizar o estagiario para que se qualifique no exercicio profissional,
visando a sua inser¢cdo no mundo do trabalho;

I1l.  Construir espagos de reflexdo sobre os fundamentos e os pressupostos tedricos
estudados nos cursos de licenciatura e sua relagdo com a realidade do cotidiano
escolar, para que o estagiario assuma uma postura critica aliada a competéncia

técnica e ao compromisso politico de seu papel transformador na sociedade;

IV.  Construir espacos de vivéncias, para que 0 estagidrio adquira e desenvolva
habilidades necessarias para se trabalhar os saberes tedrico-metodoldgicos da

docéncia;



V.

Estabelecer a ligacdo entre os niveis de ensino para que o estagiario possa fazer
uma analise sobre os estudos e praticas curriculares desenvolvidos na educagdo

superior e sua aplicacdo a realidade da educacao basica.

CAPITULO Il

DA INSTITUICAO DE ENSINO - UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

Art. 6° Sdo atribui¢bes da Universidade Federal de Vicosa, por intermédio da Pré-Reitoria de

Ensino/PRE, em relacéo aos estagios de seus licenciandos:

V.
VI.

VIL.

VIII.

Celebrar termo de compromisso entre o licenciando, a parte concedente do estagio
e a instituicdo de ensino;

Solicitar aos coordenadores de cursos de licenciatura a indicagdo do professor
orientador;

Encaminhar ao professor orientador, no inicio de cada periodo letivo, o termo de
compromisso que devera ser assinado pelo estagiario, pela parte concedente e pelo
professor orientador, representando a instituicdo de ensino/UFV;

Providenciar e entregar ao professor orientador os crachas de identificacdo do
estagiario, obrigatoriamente, 10 dias apos receber do professor orientador o termo
de compromisso devidamente assinado pelas partes;

Elaborar normas complementares dos estagios de seus licenciandos;

Elaborar declaracbes a serem emitidas para o professor da escola que
supervisionou as atividades dos licenciandos;

Buscar junto a Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios informacdes sobre o seguro
contra acidentes pessoais para o estagiario;

Nomear a Comissdo de Estagios das Licenciaturas.

Art. 7° A comissao de estagios das licenciaturas estara vinculada a Pré-Reitoria de Ensino e sera

composta por 02 (dois) representantes da PRE, indicados pelo Pro-Reitor de Ensino, por 1 (um)

coordenador de curso de licenciatura, por 02 (dois) professores orientadores de cursos de

licenciatura e por 01 (um) estudante de curso de licenciatura, indicados pela Coordenacao Geral

das Licenciaturas e nomeados pelo Pré-Reitor de Ensino.

8 1° A comissdo terd mandato de 01 (um) ano e serd presidida por um dos seus membros

indicado pelo Pré-Reitor de Ensino, podendo ser reconduzida por igual periodo.

8 2° Sdo atribuicdes da comissao:



Receber, do professor orientador, conferir e arquivar o termo de compromisso
previsto no inciso | do Art. 6° desse regulamento;

Ser o elo entre os professores orientadores de estagio e a PRE;

Procurar resolver juntamente com o professor orientador os problemas detectados
de forma a ndo comprometer os trabalhos referentes aos estagios;

Realizar reunides com os professores orientadores de estagio e convidados, sempre
que se fizer necessario;

Tomar as decisdes sobre 0s casos omissos e as excepcionalidades.

Art. 8° Sdo atribuicdes do professor orientador:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Disponibilizar & parte concedente uma copia deste regulamento;

Orientar, acompanhar, supervisionar e avaliar os estagiarios sob sua responsabilidade
em parceria com o professor ou com o supervisor de espacos formais do campo de
estagio;

Selecionar, contatar e visitar os campos de estagio antes e durante o desenvolvimento
do estégio;

Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso;
Assinar o termo de compromisso representando a instituicdo de ensino/UFV;

Entregar a comissdo de estagios das licenciaturas o termo de compromisso previsto
no inciso | do Art. 6° desse regulamento até 30 dias apds o inicio do semestre letivo,
sob pena de ter a disciplina cancelada no semestre;

Verificar e efetuar o aproveitamento de carga horéria do estagiario, mediante
solicitacdo do mesmo, conforme previsto nos paragrafos 3° do Art. 1°;

Discutir o plano de atividades do estagiario com o professor ou com o supervisor de
espacos formais do campo de estagio disponibilizando-lhe uma copia do plano;
Organizar e presidir reunides com os estagiarios, com o professor ou com o
supervisor de espacos formais do campo de estagio, sempre que se fizer necessério;
Comunicar a comissao de estagios das licenciaturas, no inicio e ao longo do semestre
letivo, os problemas detectados que poderdo comprometer os trabalhos referentes aos
estagios;

Verificar antes de cada semestre letivo as condi¢fes necessarias de infraestrutura para

a realizacdo das atividades do estagio;



XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Avaliar as questdes relacionadas ao estagio suscitadas pelo professor ou pelo
supervisor de espagos formais do campo de estdgio e tomar as providéncias
pertinentes;

Comparecer as reunides e demais atividades de interesse do estdgio, quando
convocado pela comisséo de estagio das licenciaturas;

Dar conhecimento aos estagiarios desse regulamento no inicio de cada semestre
letivo;

Entregar ao estagiario o cracha de identificagcdo, no inicio do semestre e devolvé-lo a
comissao de estagios das licenciaturas, no final do semestre;

Incentivar os estagiarios a apresentar trabalhos no Simpdsio de Integracdo Académica

e similares, a partir de experiéncias vivenciadas nos campos de estagios.

CAPITULO 11l
DA PARTE CONCEDENTE

Art. 9° Entende-se como parte concedente espacos formais e ndo-formais previstos na Resolucéo
CNE/CP N°1/ 2002 e na Resolucdo CNE/CP N° 1/ 2006.

8 1° As atividades de estdgio supervisionado realizadas em espacos ndo-formais deverdo ser

aprovadas pelo professor orientador.

§ 2° O estagio supervisionado dos cursos de licenciatura devera ser realizado no municipio de

Vicosa e/ou em municipios vizinhos.

Art. 10° Compete a parte concedente:

Celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o licenciando, zelando
por seu cumprimento;

Indicar o responsavel para assinar o termo de compromisso representando a parte
concedente;

Tomar conhecimento do regulamento do estagio dos cursos de licenciatura da UFV e

disponibiliza-lo ao profissional que ira acompanhar o estagiario;



Indicar professor ou profissional de seu quadro de pessoal, com formacdo ou
experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

Disponibilizar instalagdes que tenham condi¢cdes de proporcionar ao licenciando

atividades de aprendizagem social, profissional e cultural.

Art. 11 Séo atribuicdes do professor ou do supervisor do campo de estagio:

VI.

Tomar conhecimento do regulamento do estagio dos cursos de licenciatura da UFV;
Facilitar ao estagiario todas as informacbes que se fizerem necesséarias ao
desenvolvimento do estagio;

Apresentar os estagiarios aos profissionais e aos alunos dos campos de estagio;
Elaborar, em parceria com o professor orientador, o plano de atividades dos
estagiarios;

Supervisionar, em parceria com o professor orientador, as aulas ministradas pelos
estagiarios nos campos de estagio, participando da avaliacdo do processo;

Comunicar ao professor orientador quaisquer irregularidades no desenvolvimento das

atividades do estagio.

Paragrafo Unico - o professor ou o supervisor do campo de estagio recebera da PRE uma

declaracdo referente ao nimero de horas dedicadas ao estagio, assinada pelo Pro-Reitor de

Ensino da UFV. Essa declaragdo ndo devera ultrapassar o limite de 60% da carga horéria total da

disciplina.

CAPITULO IV
DO ESTAGIARIO

Art. 12 Estagiario é o académico matriculado e desenvolvendo atividades em alguma das

disciplinas do estagio supervisionado dos cursos de licenciatura da UFV, denominado

licenciando.

Art. 13 Séo atribuicdes do estagiario:

Cumprir o plano de atividades de estigio de acordo com os encaminhamentos

estabelecidos pelo professor orientador;



VI.

VII.

VIII.

Assinar o termo de compromisso de estagio e entrega-lo ao professor orientador no
prazo estabelecido pelo mesmo, sob pena de ter sua matricula na disciplina estagio
cancelada;

Assumir as atividades de estagio zelando pelo nome da UFV, de seu curso e do
campo de estagio;

Comparecer ao campo de estagio em dias e horas marcadas pelo professor orientador,
usando cracha de identificacdo de estagiario fornecido pela PRE;

Assumir uma postura ética acerca de situacfes vivenciadas no cotidiano das unidades
concedentes de estagio;

Ministrar as aulas e desenvolver as atividades que Ihe forem atribuidas nos campos de
estagio;

Conhecer e respeitar a estrutura organizacional do campo de estagio, adequando-se as
suas normas e rotinas;

Manter uma relagdo harmoniosa e produtiva com a comunidade escolar do campo de
estagio;

Zelar pela conservacdo dos materiais, equipamentos e das instalacGes nos campos de
estagio;

Entregar ao final do estdgio, ao professor orientador, o cracha de identificacdo sob

pena de ndo ter sua nota/conceito langada no sistema sapiens.

Paragrafo Gnico — E permitida a realizacio de estagio concomitantemente em dois campos de

estagio, em casos especificos, desde que previamente aprovado pela comissdao coordenadora do

curso e pela comissdo de estagios das licenciaturas.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 14 O presente regulamento poderd ser modificado sempre que constatadas necessidades

relevantes, sendo as modificagdes procedidas submetidas a aprovacéo da Coordenagdo Geral das

Licenciaturas.

Art. 15 Os casos omissos e as excepcionalidades, ao presente regulamento, serdo analisados

pela comissao de estagios das licenciaturas.






